
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой 

аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в 

2024-2025 учебном году 
 

 

№ п/п Мероприятия Сроки Ответственные 

исполнители 

Анализ проведения ГИА в 2023-2024 учебном году 

1 Административное совещание «Анализ результатов 

ГИА-2024» (качество образовательной подготовки 
выпускников, уровень профессиональной компетенции 
педагогов) 

01.07.2024 Директор школы 

2 Подготовка справок о качестве проведения и 

формирование отчетов по результатам ГИА-2024 

Июль 2024 Заместитель 
директора по УВР 

3 Анализ обсуждения ГИА-2024 года на заседании 
предметных школьных методических объединений 

28.08.2024 Руководителе МО 

4 Анализ обсуждения ГИА-2024 года на заседании 
Методического совета 

28.08.2024 Заместитель 
директора по УВР 

5 Анализ обсуждения ГИА-2024 года на заседании 

педагогического совета школы. Утверждение плана 
подготовки к ГИА-2025 

30.08.2024 Директор школы 

Нормативно – правовое обеспечение подготовки к ГИА 

1 Регламентация формирования РИС (назначение 

приказом по школе ответственных за доступ к РИС, 

внесение сведений в РИС, защиту информации и 
обработку персональных данных) 

18.09.2024 Директор школы 

2 Ознакомление с нормативными документами и 
изменениями в порядке участия в ГИА 

Октябрь-ноябрь 
2024 

Директор школы 



3 Приведение в соответствие ЛА по организации и 

проведению ГИА с изменениями в федеральных и 
региональных документах 

Октябрь 2024 Директор школы 

4 Составление методических рекомендаций по подготовке 

обучающихся к ГИА на основе материалов, 

направляемых Министерством просвещения РФ, 

Рособрнадзором, ФИПИ 

В течение года Заместитель 

директора по УВР 

5 Приказ о допуске учащихся 9-х и 11классов к сдаче 
ГИА. 

19.05.2024 Директор школы 

Организационно-методическая работа по повышению качества преподавания учебных 
предметов 

1 Заседание МО педагогов в рамках подготовки 

обучающихся к ГИА (изменения в КИМах на 2025 год, 

вопросы по качеству подготовки) 

1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ГИА 

2. Планирование работы по подготовке к ГИА на уроках 
3. Изучение структуры КИМов по предмету 

20.09. 2024 Заместитель 

директора по 

УВР, 

Руководители 

МО 

2 Беседы с классными руководителями - контроль 

успеваемости и посещаемости учащихся 

В течение 

года 1 раз в 
четверть 

Заместитель 

директора по 

УВР 

3 Практикумы для молодых специалистов по выполнению 

и проверке заданий ОГЭ и ЕГЭ совместно с членами 
ПЭК 

07-18.10.2024 Руководители 

МО 

4 Разработка индивидуальных профессиональных 

маршрутов самообразования для педагогов с низкими 
результатами на ГИА 

До 10.10.2024 Заместитель 

директора по 
УВР 

5 Участие в муниципальных и региональных семинарах 

педагогов-предметников по результатам ГИА-2024 

По графику 

Управления 

образования г. 

Пензы, МКУ 

НМЦО и 

ПИРО 

Заместитель 

директора по УВР 

6 Посещение вебинаров для педагогов- предметников по 

подготовке к ГИА-2025 (устное собеседование в 9 
классах, итоговое сочинение в 11 классе) 

Сентябрь 2024- 

январь 2025 
Заместитель 

директора по УВР 

7 Классный час для выпускников 9, 11 классов 
«Ознакомление с основными направлениями 
самостоятельной работы по подготовке к итоговой 
аттестации»: 

-общие стратегии самостоятельной подготовки; 

-планирование и деление учебного материала; 
-работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ 

01.10.2024 Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 

предметники 

8 Ознакомление всех участников образовательного 

процесса с официальными сайтами, онлайн-школами, 

онлайн-тренажерами, центрами тестирования для 

самообразования и организации дополнительной 

подготовки к ГИА и предоставление возможности 

выпускникам и учителям работать с образовательными 

сайтами 

До 18.10.2024 Педагоги - 

предметники 

9 Совещание для учителей-предметников. «Обеспечение 
участников ГИА учебно- тренировочными материалами, 
методическими пособиями, информационными 

23.10.2024 Заместитель 

директора по 
УВР 



 материалами»   

10 Посещение уроков в 9 и 11 классах с целью контроля 

качества подготовки к ГИА 

В течение года Директор 
Заместитель 

директора по 
УВР 

11 Организация и проведение репетиционных испытаний в 

формате и по материалам ГИА с анализом допущенных 

ошибок и корректированием подготовки выпускников 9, 

11 классов 

В течение года 

по расписанию 

Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 

предметники 

12 Составление Плана и организация дополнительной 

подготовки с обучающимися 9 и 11 классов из группы 

риска по подготовке к ГИА 

Октябрь 2024 

года 

Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 
предметники 

13 Индивидуальные беседы с родителями (законными 

представителями) обучающихся, находящихся в зоне 

риска по прогнозированию результатов ГИА 

В течение года 

не менее 1 раза 

в четверть 

Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 
предметники 

14 Тренировочное итоговое сочинение в 11 классе 20.11.2024 Заместитель 
директора по УВР, 
учителя русского 
языка и литературы 

15 Мониторинг качества подготовки выпускников для 

сдачи ГИА по математике и русскому языку и отдельно 

групп по предметам по выбору. Проведение 

административных срезов в формате и по материалам 

ГИА в 9 и 11 классах с анализом допущенных ошибок и 
корректированием подготовки выпускников 

В течение года 

по расписанию 

Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 

предметники 

16 Мониторинг качества подготовки к ГИА обучающихся с 

инвалидностью и ОВЗ 

Ноябрь, 
январь, апрель 

Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 

предметники 

17 Анализ результатов проведения итогового сочинения в 

11 классе как условия допуска к ГИА 

Январь 2025 Заместитель 

директора по 

УВР, учителя 

русского языка и 

литературы 

18 Тренировочное итоговое устное собеседование в 9-х 
классах 

20-25.01.2025 Заместитель 

директора по 

УВР, учителя 

русского языка и 

литературы 

19 Анализ результатов проведения устного собеседования в 

9 классах как условия допуска к ГИА 

Февраль 2025 Заместитель 

директора по 

УВР, учителя 

русского языка и 

литературы 
20 Организация дополнительных консультаций по 

вопросам ГИА для обучающихся 

В течение года 
постоянно 

Педагоги- 

предметники 

21 Участие в тренировочных ОГЭ и ЕГЭ, проводимых 

РЦОИ, ПГУ 

Декабрь- март Классные 

руководители 



22 Административное совещание «Состояние работы по 

подготовке учащихся к итоговой аттестации» 

Март 2025 Директор 
заместитель 

директора УВР 

23 Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся 

и их родителей по вопросам подготовки и проведения 

ГИА. 

Апрель-июнь 
2025 

Заместитель 

директора УВР, 

педагоги- 
предметники 

Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА на ППЭ 

1 Создание базы данных об организаторах и технических 
специалистах для проведения ГИА- 2025 из числа 
учителей школы 

Декабрь 2024 Заместитель 
директора УВР 

2 Инструктивное совещание «Обязанности лиц, 
задействованных на ППЭ во время проведения ГИА» 

Апрель 2025 г. Заместитель 
директора УВР 

3 Участие лиц, задействованных на ППЭ во время 

проведения ГИА, в обучающих семинарах, вебинарах, 

проводимых ПИРО 

По 
расписанию 

ПИРО 

Заместитель 
директора УВР 

4 Организация обучения и тестирования для лиц, 

задействованных на ППЭ во время проведения ГИА 

По 
расписанию 

ПИРО 

Заместитель 
директора по УВР 

5 Итоговые инструктажи с лицами, задействованными на 
ППЭ во время проведения ГИА 

20.05.2025 Заместитель 
директора УВР 

Организационное сопровождение ГИА 

1 Сбор предварительной информации и корректирование 
для планирования ГИА-9 и ГИА-11 

Октябрь, 
декабрь 2024 

Заместитель 
директора УВР 

2 Информирование участников ГИА о местах и сроках 
подачи заявлений на ИС, ИУС, выборе экзаменов для 
прохождения ГИА, проекте расписания ГИА -2024 

Ноябрь 2024 Заместитель 
директора УВР 

3 Внесение сведений в РИС (об обучающихся, освоивших 
образовательные программы ООО и СОО и допущенных к 
ГИА, о формах ГИА, о перечне учебных предметов для 
сдачи ГИА, об обучающихся с инвалидностью и ОВЗ) 

В 
установленные 

сроки 

Заместитель 
директора УВР 

4 Написание заявлений на ИС, ИУС и выбор экзаменов в 9, 
11 классах 

В 
установленные 

сроки 

Заместитель 
директора УВР 

5 Издание приказа об организации и проведении итогового 
сочинения (изложения) в 11 классе 

До 15.11.2024 Директор школы 

6 Практикум для выпускников 9, 11 классов 
«Правила заполнения бланков ГИА» 

20.11.2024 Заместитель 

директора по 

УВР, педагоги- 

предметники 

7 Организация проведения итогового сочинения 
(изложения) в 11 классе 

04.12.2024 Заместитель 

директора УВР 

8 Издание приказа об организации и проведении 
индивидуального устного собеседования в 9 классах 

До 15.01.2025 Директор 

школы 

9 Организация проведение индивидуального устного 
собеседования в 9 классах 

14.02.2025 Заместитель 

директора УВР 

10 Организация участия выпускников 11 класса в 
тренировочных испытаниях в формате ЕГЭ регионального 
и муниципального уровня в целях снятия 
предэкзаменационного стресса 

По графику 
Министерства 
образования и 

науки ПО 

Заместитель 

директора УВР 

11 Сбор информационных материалов и создание базы 

данных выпускников 9 и 11 классов. 

По графику 
Рособрнадзора 

Заместитель 

директора УВР 



 Работа с персональными данными выпускников при 

заполнении заявлений на ИУС, ИС, выбор предметов 

для ГИА, оформление и выдача 
уведомлений на ГИА, ознакомлений с результатами ГИА 

  

12 Подготовка графика проведения консультаций для 

учащихся и родителей по вопросам ГИА 

Март 2025 Заместитель 

директора УВР, 

педагоги- 
предметники 

13 Подготовка приказов на сопровождение обучающихся 

на ГИА в соответствии со схемами распределения по 
ППЭ 

Май 2025 Заместитель 

директора УВР 

Информационное сопровождение организации и проведения ГИА 

1 Информационное наполнение сайта школы Постоянно Технический 

специалист 

2 Размещение информации на стендах школы и классных 

уголках, в тч взаимодействие с сайтами информационной 

поддержки ГИА на федеральном и региональном 

уровнях. 

Размещение памяток, буклетов для выпускников и 

родителей (законных представителей) в местах 

информирования 

Постоянно Классные 

руководители 

3 Классный час для выпускников 11 классов по вопросу 

Порядка проведения ГИА-2024 и написания итогового 

сочинения (изложения) как условия допуска к ГИА-11 

15.11.2024 Классный 

руководитель, 

учитель 
литературы 

4 Родительское собрание в 11 классе по вопросу Порядка 

проведения ГИА-2024 и написания итогового сочинения 

(изложения) как условия допуска к ГИА-11 

29.10. 2024 г. Заместитель 

директора УВР, 

классный 
руководитель 

5 Классный час для выпускников 9 классов по вопросу 

Порядка проведения ГИА-2024 и проведения 

индивидуального устного собеседования как условия 
допуска к ГИА-9 

15.01.2025 Классный 

руководитель 

учитель 
литературы 

6 Родительские собрания в 9 классах по вопросу Порядка 

проведения ГИА-2024 и проведения индивидуального 

устного собеседования как условия допуска к ГИА-9 

13.12. 2024 г. Заместитель 

директора УВР, 

классный 
руководитель 

7 Классный час для выпускников 11 класса по вопросу 

информирования о сроках и местах написания заявлений 

на выбор предметов для сдачи ЕГЭ, порядке подачи 

заявлений на апелляцию, расписании ЕГЭ, сроках 

ознакомления с результатами 

03.02.2025 Заместитель 

директора УВР, 

классный 

руководитель 

8 Родительское собрание в 11 классе по вопросу 

информирования о сроках и местах написания заявлений 

на выбор предметов для сдачи ЕГЭ, порядке подачи 

заявлений на апелляцию, расписании ЕГЭ, сроках 

ознакомления с результатами 

03.02. 2025 г. Заместитель 

директора УВР 

9 Классные часы для выпускников 9 классов по вопросу 

информирования о сроках и местах написания заявлений 

на выбор предметов для сдачи ОГЭ, порядке подачи 

заявлений на апелляцию, расписании ОГЭ, сроках 

ознакомления с результатами 

04.02.2025 Заместитель 

директора по УВР, 

классный 

руководитель 



10 Родительское собрание в 9 классе по вопросу 

информирования о сроках и местах написания заявлений 

на выбор предметов для сдачи ОГЭ, порядке подачи 

заявлений на апелляцию, расписании ОГЭ, сроках 

ознакомления с результатами 

04.02. 2025 г. Заместитель 

директора УВР 

11 Итоговое родительское собрание для родителей 

выпускников 9, 11 классов «Технология проведения 

ГИА-2024» по вопросу правил поведения, прав и 

обязанностей участников на ППЭ, о запрете на 

использование сотовой связи и иных запрещенных 

средств и о результатах пробных репетиционных 

испытаний в форме и по материалам ГИА 

05-07.04.2025 Заместитель 
директорапо УВР 

12 Анкетирование участников ГИА на знание правил 

поведения, прав и обязанностей участников на ППЭ 

Апрель 2025 Классный 
руководитель 

Психологическое сопровождение подготовки к ГИА 

1 Подготовка психолого-педагогических рекомендаций 

для выпускников 9 и 11 классов и родителей по 

устранению тревожности перед экзаменами и способам 

борьбы со стрессом 

Октябрь- 
ноябрь 2024 

Школьные 
педагоги-психологи 

2 Встреча психолога с выпускниками 11 класса «Я не 

боюсь сочинений!» 

01.12.2024 Педагог-психолог 

3 Встреча психолога с родителями на родительском 

собрании «Как помочь ребенку справиться со стрессом 

перед первыми экзаменами?» 

03.02- 
04.02.2025 

Школьные педагоги 

4 Подготовка и раздача памяток и буклетов для педагогов, 

выпускников, родителей обучающихся, размещение 

информации на сайте школы в рубрике «Государственная 

итоговая аттестация» по снятию эмоционального 
напряжения в период подготовки и сдачи ГИА 

Февраль 2025 Школьные 
педагоги-психологи 

5 Работа скорой психологической помощи 
«Служба доверия» (ответы-вопросы психологу и 
администрации) 

Постоянно Школьные 
педагоги-психологи 

6 Психологический тренинг перед экзаменами с 
выпускниками 9 и 11 классов 

Май 2025 Школьные педагоги 
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